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ПРОЕКТ

Об утверждении административного регламента

предоставления администрацией Екатериновского сельского 

поселения Щербиновского района муниципальной услуги 

«Подготовка и утверждение градостроительного плана 

земельного участка в виде отдельного документа»
В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации», статьей 14 Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», Уставом Екатериновского сельского поселения Щербиновского района, п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить административный регламент предоставления администрацией Екатериновского сельского поселения Щербиновского района муниципальной услуги «Подготовка и утверждение градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа» (прилагается).

2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Екатериновского сельского поселения Щербиновского района.

3. Официально опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Информационный бюллетень администрации Екатериновского сельского поселения Щербиновского района»

4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава

Екатериновского сельского поселения 

Щербиновского района
                                                                      В.Н.Желтушко
ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Екатериновского сельского поселения

Щербиновского района

от ___________ № ____

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления администрацией Екатериновского сельского 

поселения Щербиновского района муниципальной услуги 

«Подготовка и утверждение градостроительного плана 

земельного участка в виде отдельного документа»

I. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги

Подготовка и утверждение градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа (далее – муниципальная услуга).

1.2. Наименование органов, предоставляющих муниципальную услугу

1.2.1. Муниципальная услуга предоставляется непосредственно администрацией Екатериновского сельского поселения Щербиновского района (далее - администрация).

1.2.2. Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и выдачу документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги осуществляет эксперт администрации.

1.2.3. При предоставлении муниципальной услуги администрация взаимодействует с Щербиновским территориальным отделом управления Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по Краснодарскому краю, с муниципальным  автономным учреждением муниципального образования Щербиновский район  «Щербиновский отдел архитектуры и  градостроительства».

1.2.4. Администрации не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных услуг, утвержденный Правительством Российской Федерации.
1.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, 

возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

- Конституция Российской Федерации (принята на всенародном голосовании 12 декабря 1993 года). Текст Конституции опубликован в «Российской газете» от 25 декабря 1993 года № 237. Текст Конституции с учетом поправок, внесенных законами Российской Федерации о поправках к Конституции Российской Федерации от 30 декабря 2008 года № 6-ФКЗ и от           30 декабря 2008 года № 7-ФКЗ, опубликован в «Российской газете» от                   21 января 2009 года № 7, в «Парламентской газете» от 23 января 2009 года № 4, в Собрании законодательства Российской Федерации от 26 января 2009 года          № 4 статья 445;
 - Земельный кодекс Российской Федерации от 25 октября 2001 года          № 136-ФЗ (с изменениями и дополнениями). Текст кодекса опубликован в издании «Российская газета» от 30 октября 2001 года № 211-212, в «Парламентской газете» от 30 октября 2001 года № 204-205, в Собрании законодательства Российской Федерации от 29 октября 2001 года № 44 статья 4147;
- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29 декабря        2004 года № 190-ФЗ (с изменениями и дополнениями). Текст кодекса опубликован в издании «Российская газета» от 30 декабря 2004 года № 290;
- Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями). Текст Федерального закона опубликован в издании «Российская газета» от 8 октября 2003 года № 202, в «Парламентской газете» от 8 октября 2003 года № 186, в Собрании законодательства Российской Федерации от  6 октября 2003 года № 40 статья 3822;
- Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации исполнения государственных и муниципальных услуг» (с изменениями и дополнениями). Текст Федерального закона опубликован в издании «Российская газета» от 30 июля 2010 года № 168;

- Федеральный закон от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями). Текст Федерального закона опубликован в издании «Российская газета» от  05 мая 2006 года № 95;

- Закон Краснодарского края от 21 июля 2008 года № 1540-КЗ «Градостроительный кодекс Краснодарского края». Текст кодекса опубликован в издании «Кубанские новости» от 24 июля 2008 года № 122;

- Закон Краснодарского края от 28 июня 2007 года № 1270-КЗ                           «О дополнительных гарантиях реализации права граждан на обращение в Краснодарском крае». Текст закона опубликован в издании «Кубанские новости» от 04 июля 2007 года № 101;
- постановление Правительства Российской Федерации от 13 февраля 2006 года № 83 «Об утверждении Правил определения и предоставления технических условий подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения и Правил подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения». Текст постановления опубликован в издании «Собрание законодательства Российской Федерации» от 20 февраля 2006 года, № 8, статья 920;

- Приказ Минрегиона Российской Федерации от 10 мая 2011 года № 207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка».  Текст приказа опубликован в издании «Российская газета», № 122, 8 июня            2011 года;

- генеральный план муниципального образования Екатериновское сельское поселение Щербиновского района,  утвержденный решением Совета Екатериновского сельского поселения Щербиновского района от 23 августа 2012 года № 3 «Об утверждении генерального плана муниципального образования Екатериновское сельское поселение Щербиновского района» (Информационный бюллетень администрации Екатериновского сельского поселения Щербиновского района № 16 (131) август 2012 года);
- Устав Екатериновского сельского поселения Щербиновского района  (Информационный бюллетень администрации Екатериновского сельского поселения Щербиновского района);

- иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Краснодарского края и Екатериновского сельского поселения Щербиновского района.
1.4. Круг заявителей

1.4.1. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются физические и юридические лица, обратившиеся в администрацию  Екатериновского сельского поселения Щербиновского района за предоставлением муниципальной услуги.

1.4.2. От имени заявителя - юридического лица заявления, обращения, запросы могут подавать лица, действующие, в соответствии с законодательством и учредительными документами, без доверенностей; представители - в силу полномочий по доверенности или договору. 
От имени юридического лица могут действовать его участники (учредители).

От имени физического лица запросы могут подавать сами граждане или их доверенные лица с предъявлением нотариально заверенной доверенности.
1.5. Результат предоставления муниципальной услуги

1.5.1. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является: 

1) выдача утвержденного постановлением администрации Екатериновского сельского поселения Щербиновского района  градостроительного плана земельного участка;

2) отказ в выдаче градостроительного плана земельного участка.

1.5.2. Градостроительный план земельного участка является самостоятельным, либо входящим в состав проекта межевания территории документ, соответствующий требованиям статьи 44 Градостроительного кодекса Российской Федерации, являющийся обязательным основанием для подготовки проектной документации, выдачи разрешения на строительство и выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

II. Требования к порядку исполнения муниципальной услуги
2.1. Порядок информирования о муниципальной услуге

2.1.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги, в том числе о месте нахождения и графике работы администрации, предоставляющей муниципальную услугу, осуществляется:

1) в устной форме при личном обращении;

2) с использованием телефонной связи; 

3) при письменном обращении;

4) посредством размещения информации:

 - на официальном сайте администрации; 
- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;

- на информационных стендах администрации;

Информация о месте нахождении и графике работы уполномоченного органа: 

Краснодарский край, Щербиновский район, село Екатериновка, переулок Советов, 22, здание администрации Екатериновского сельского поселения Щербиновского района, кабинет № 5.

График работы: понедельник – пятница с 8-00 часов до 16-12 часов,  перерыв с 12-00 часов  до 13-00 часов;
выходные дни: суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни;

Справочные телефоны: 8(86151) 3-83-84;

Адрес официального сайта администрации Екатериновского сельского поселения Щербиновского района: www.admekaterinovka.ru.
Адрес электронной почты администрации Екатериновского сельского поселения Щербиновского района: sp07ek@mail.ru.  
2.1.2. Специалист, осуществляющий консультирование (посредством телефона или личного общения), должен в вежливой форме  четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим вопросам.

При консультировании по телефону специалист называет свои фамилию, имя, отчество, должность.

Во время разговора специалист четко произносит слова, избегает разговоров с окружающими  людьми и не прерывает разговор по причине поступившего на другой телефонный аппарат звонка.
Если специалист не может ответить на вопрос самостоятельно, либо для подготовки ответа требуется продолжительное время, он может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать с ними другое удобное время для получения информации.
Консультирование проводится в корректной форме, в конце консультации специалист кратко подводит итог и перечисляет действия, которые следует предпринять заявителю.

Звонки от заявителей по вопросу информирования о порядке предоставления услуги принимаются в рабочее время.
Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги  может осуществляться с использованием средств автоинформирования.

Письменное информирование заявителя осуществляется путем направления письма (электронного письма) на его почтовый (электронный) адрес.

 Вид отправления определяется в соответствии со способом доставки ответа, указанном в письменном обращении или способом обращения заявителя. Ответ направляется в срок 10 календарных дней со дня поступления обращения заявителя.
Публичное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, размещения на официальном сайте, использования информационных стендов. Текст материалов печатается удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом либо подчеркиваются.
2.1.3. На информационных стендах, официальном сайте администрации размещается следующая информация:

наименование муниципальной услуги;

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной услуги; 

текст административного регламента с приложениями (полная версия на Интернет-сайте и извлечения на информационных стендах); 

блок-схема и краткое описание порядка предоставления муниципальной  услуги; 

наименование органа предоставляющего муниципальную услугу;

график работы органа, предоставляющего муниципальную услугу; 

адрес и место нахождение органа предоставляющего муниципальную услугу;

контактная информация об органе предоставляющем муниципальную услугу;

порядок предоставления муниципальной услуги;

перечень граждан, имеющих право на получение муниципальной услуги;

перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

образец заполнения запроса на получение муниципальной услуги;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц  администрации, а также принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.

2.1.4. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.2. Исчерпывающий перечень документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги

 2.2.1. Для изготовления градостроительного плана земельного участка необходимы следующие документы:

1) заявление о выдаче градостроительного плана (приложение № 1);

2) учредительные документы, свидетельство о государственной регистрации юридического лица или индивидуального предпринимателя;

3) документ, подтверждающий полномочия руководителя юридического лица (его представителя);

4) документ, удостоверяющий личность;

5) копия доверенности;

6) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним либо правоустанавливающий документ на земельный участок;

7) правоустанавливающие документы на строения (при наличии таковых);

8) кадастровая выписка о земельном участке;

9) топографическая съемка земельного участка в М 1:500, с прилегающей территорией на расстоянии не менее 5 м (выполненная не позднее предыдущего года);

10) технический паспорт БТИ (при наличии);

11) технические условия инженерного обеспечения (информация об инженерном обеспечении) строящегося объекта или технические условия на дополнительные мощности при реконструкции существующего объекта.
Копии документов, указанных в подпунктах 1, 2, 3, 4, 5 пункта 2.2.1 настоящего регламента, представляются заявителем вместе с оригиналами самостоятельно. Оригиналы представляемых документов после сверки возвращаются заявителю.

Заявителю не может быть отказано в приеме дополнительных документов при наличии пожелания их сдачи.

2.2.2. Администрация не вправе требовать от заявителя предоставления наряду с заявлением:

  - документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных органов местного самоуправления, государственных органов, организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года №  210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением документов, подтверждающих статус физического лица (паспорт) или юридического лица (свидетельство о государственной регистрации, о постановке на налоговый учет). 
2.2.3. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 6-11 пункта 2.2.1 настоящего административного регламента, запрашиваются администрацией в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.
Правоустанавливающие документы на земельный участок направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
2.2.4. Не подлежат приему для оказания муниципальной услуги документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.

Бланки заявлений установленной формы можно получить в администрации, кабинет № 5. В виде электронного документа бланки запросов размещены на официальном сайте администрации.

2.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа 
в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги
2.3.1. Отсутствие у заявителя соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги.
2.3.2. Обращение заявителя об оказании муниципальной услуги, предоставление которой не осуществляется администрацией.
2.3.3. Представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи заявителя или уполномоченного лица, печати юридического лица);

Не может быть отказано заявителю в приеме дополнительных документов при наличии намерения их сдать.
Заявитель устно информируется о наличии оснований для отказа в приеме документов, при этом заявителю должно быть предложено обратиться с обращением на имя главы Екатериновского сельского поселения Щербиновского района в порядке, установленном Федеральным законом от              02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
2.4. Исчерпывающий перечень оснований 
для приостановлении или отказа в предоставлении
 муниципальной услуги

2.4.1. Отсутствие права у заявителя на получение муниципальной услуги.
2.4.2. Выявление в представленных документах недостоверной или искаженной информации.
2.4.3. Отсутствие документов, предусмотренных в подпунктах 2.2.1 пункта 2.2 настоящего административного регламента;

2.4.4. Обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении предоставления муниципальной услуги.
2.4.5. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги  законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
Неполучение или несвоевременное получение документов, запрошенных в соответствии с подпунктами 2.2.3 пункта 2.2 настоящего административного регламента, не может являться основанием для отказа в выдаче градостроительного плана на земельный участок.
Отказ в выдаче градостроительного плана на земельный участок может быть оспорен застройщиком в судебном порядке.
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается главой Екатериновского сельского поселения Щербиновского района.

При принятии такого решения в адрес заявителя специалистом администрации в течение 8 календарных дней готовится соответствующее письмо в 2-х экземплярах с указанием оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 1 экземпляр выдается заявителю, 1 экземпляр хранится в архиве администрации Екатериновского сельского поселения Щербиновского района.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя
при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
2.6. Сроки предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 календарных дней с момента регистрации заявления.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги - 10 рабочих дней со дня регистрации заявления.

2.7. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги - 30 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги - 30 минут.
2.8. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги - 15 минут.
Полученное от заявителя запрос (заявление) фиксируется в журнале регистрации поступивших заявлений в день его поступления. 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных

процедур (действий) в электронной форме.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием, и регистрация поступившего заявления и прилагаемых документов в администрации;
- рассмотрение заявления и принятие решение о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- направление межведомственного запроса о предоставлении документов с использованием межведомственного взаимодействия в случае, если такие документы не были предоставлены заявителем, срок подготовки запроса не может превышать 2-х рабочих дней;

- срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов с использованием межведомственного взаимодействия не может превышать 3-х рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющую документ;

- подготовка и утверждение градостроительного плана земельного участка;

- выдача градостроительного плана земельного участка заявителю.

Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги отражена схематично в приложении № 2 (блок - схема) к настоящему административному регламенту.

3.1. Прием, первичная обработка и регистрация поступившего запроса
Основанием для предоставления муниципальной услуги, является письменный запрос (заявление) заявителя в администрацию о выдаче градостроительного плана земельного участка заявителю.

Ответственным за выполнение данной административной процедуры  является эксперт администрации. Эксперт администрации, принявший заявление и прилагаемые документы, устанавливает личность заявителя (личность и полномочия его представителя), проверяет наличие всех необходимых документов и их соответствие требованиям, предъявляемым подпунктом 2.3.3 раздела II настоящего административного регламента.
 Полученный запрос (заявление) фиксируется в журнале регистрации поступивших запросов в день его поступления (1 календарный день).

3.1.1. Запрос документов в рамках 
межведомственного  взаимодействия и недостающей информации

 Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию заявления и прилагаемых документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Эксперт администрации, ответственный за прием и регистрацию заявлений и документов, в течение 1 рабочего дня с момента поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги направляет запрос в соответствующие органы, организации, учреждения в рамках межведомственного взаимодействия.

О направленном запросе специалист, уведомляет заявителя в письменной форме или путем направления электронного сообщения в случае поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа.

В случае самостоятельного представления заявителем необходимых документов сведения в рамках межведомственного взаимодействия не запрашиваются.

3.2. Рассмотрение запроса и принятие решения о 

предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги

3.2.1. Проверка полноты и достоверности документов, прилагаемых запросу (заявлению), выявление наличия оснований для предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги осуществляется экспертом администрации.

3.2.2. Эксперт администрации в течение 30 дней со дня получения заявления о выдаче градостроительного плана на земельный участок:

 1) проводит проверку наличия документов, необходимых для принятия решения о выдаче градостроительного плана  земельного участка;

 2) выдает градостроительный план земельного участка или подготав-ливает отказ в выдаче градостроительного плана  земельного участка с указанием причин отказа.
3.3. Подготовка результата - градостроительного плана  земельного

 участка, или мотивированного отказа в предоставлении

 муниципальной услуги
 3.3.1. Глава администрации Екатериновского сельского поселения Щербиновского района рассматривает заявление и приложенные к нему документы и налагает резолюцию с поручением эксперту администрации рассмотреть заявление о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему документов.

3.3.2. При соответствии представленных документов требованиям, указанным в пункте 2.2 настоящего регламента, эксперт администрации составляет письмо в муниципальное автономное учреждение муниципального образования Щербиновский район «Щербиновский отдел архитектуры и градостроительства» о подготовке проекта градостроительного плана в соответствии с заключенным соглашением о намерениях, после получения такого проекта готовит проект постановления об утверждении градостроительного плана земельного участка и передает его с приложением комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, на согласование должностным лицам администрации Екатериновского  сельского поселения Щербиновского района.

3.3.3. После согласования проекта постановления об утверждении градостроительного плана земельного участкам эксперт администрации  передает согласованный проект постановления об утверждении градостроительного плана земельного участка и градостроительный план на подпись  главе Екатериновского сельского поселения Щербиновского района.

3.3.4. Общий максимальный срок принятия решения об утверждении градостроительного плана земельного участка составляет 30 дней со дня регистрации заявления и прилагаемого комплекта документов, в администрации поселения.

3.3.5. Результатом административной процедуры является подписанное постановление об утверждении градостроительного плана земельного участка  главой Екатериновского сельского поселения Щербиновского района.

  3.3.6. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги эксперт администрации готовит соответствующее письмо с указанием причин отказа в предоставлении муниципальной услуги в срок, установленный настоящим административным регламентом – 8 календарных дней.

3.4. Регистрация и выдача подготовленного результата.
3.4.1. Подписанный уполномоченным лицом результат (градостроительный план  земельного участка или мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги) регистрируется в журнале и выдается заявителю.

Заявитель, подтверждает получение документов личной подписью с расшифровкой в соответствующей графе журнала выдачи градостроительных планов земельных участков. Максимальный срок выполнения административной  процедуры - 20 минут.

3.4.2. Градостроительный  план земельного участка подготавливается в 3-х экземплярах,  1 экземпляр из которых хранится в архиве администрации Екатериновского сельского поселения Щербиновского района, 2 экземпляра выдаются заявителю.

3.4.3. Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги отражена схематично в приложении № 2 (блок - схема) к настоящему административному регламенту.

IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц администрации.

4.1. Порядок осуществления текущего контроля 

за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и нормативных правовых актов, устанавливающих требования к представлению муниципальной услуги

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением законодательства и положений настоящего административного регламента в ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения проверок специалиста администрации главой Екатериновского сельского поселения Щербиновского района (далее - Глава поселения).
4.1.2. Периодичность осуществления текущего контроля определяется Главой.
4.2. Порядок и периодичность осуществления
плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой 
и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых (в соответствии с утвержденным графиком) и внеплановых проверок, проверки также проводятся по конкретному обращению заявителей.

4.2.2. Плановые и внеплановые проверки проводятся Главой поселения, координирующим работу по вопросам строительства и архитектуры.
4.2.3. Периодичность плановых проверок – 1 раз в год.
4.2.4. Внеплановые проверки проводятся по мере поступления жалоб на действия должностных лиц, связанных с предоставлением муниципальной услуги.
4.2.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушения порядка предоставления муниципальной услуги, прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и принимаются меры по устранению нарушений.

4.3. Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих
 за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги
4.3.1. Должностные лица, муниципальные служащие, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за принятие решений и действия (бездействие) при предоставлении муниципальной услуги.

4.3.2. Персональная ответственность устанавливается в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам
контроля  за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.4.1. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективности).

4.4.2. Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление муниципальной услуги путем получения письменной и устной информации о результатах проведенных проверок и принятых по результатам проверок мерах.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
решений и действий (бездействия) органа предоставляющего  

муниципальную услугу, а также должностных лиц
5.1. Информация о праве обжалования
Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) администрации, а также действий (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - досудебное (внесудебное) обжалование).
5.2. Предмет досудебного обжалования

5.2.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются конкретные решения и действия (бездействие) органов, предоставляющих муниципальную услугу, а также действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих в ходе предоставления муниципальной услуги, в результате которых нарушены права заявителя на получение муниципальной услуги, созданы препятствия  к предоставлению ему муниципальной услуги.

5.2.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами  Краснодарского края, муниципальными правовыми актами Екатериновского сельского поселения Щербиновского района для предоставления  муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами  Краснодарского края, муниципальными правовыми актами Екатериновского сельского поселения Щербиновского района для предоставления муниципальной услуги у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами Екатериновского сельского поселения Щербиновского района;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги  платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами Екатериновского сельского поселения Щербиновского района;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
5.3. Основания для приостановления рассмотрения жалобы
 и случаев не предоставления ответа на жалобу 

5.3.1. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается:

1) отсутствие фамилии и почтового адреса заявителя, по которому должен быть направлен ответ (в случае если в указанной жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в уполномоченный орган в соответствии с его компетенцией);

2) если текст жалобы не поддается прочтению, о чем в течение 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, направившему ее, если его фамилия или почтовый адрес поддаются прочтению;

3) поступление от заявителя обращения о прекращении рассмотрения ранее направленной жалобы;

4) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи (в этом случае в адрес заявителя направляется письмо о недопустимости злоупотребления своим правом);

5) если в жалобе обжалуется судебное решение (в этом случае в течение 5 рабочих дней со дня регистрации жалоба возвращается заявителю с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения);

6) если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направленными в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу обращениями, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства (в этом случае заявитель уведомляется о безосновательности направления очередного обращения и прекращений с ним переписки по данному вопросу);
7) если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законодательством тайну (в этом случае заявителю сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).

5.3.2. В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу в уполномоченный орган.

5.4. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы 

5.4.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является направление заявителем жалобы. 

5.4.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме, в администрацию Екатериновского сельского поселения Щербиновского района.

5.4.3. Жалобы подаются Главе поселения.

5.4.4. Жалоба должна содержать следующую информацию:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу либо должность, фамилию, имя и отчества должностного лица (при наличии информации), решения и действия (бездействие) которых обжалуется;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо должностного лица;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица;

- личную подпись заявителя и дату.

5.4.5. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в ней обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.
5.4.6. Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения жалобы, отсутствуют или не приложены к ней, решение принимается без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.

5.5. Права заявителя на получение документов, 

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

5.5.1. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.5.2. При рассмотрении жалобы заявителю предоставляется возмож-ность ознакомления с документами и материалами, касающимися рассмотрения его обращения, если это не затрагивает  права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах  не содержаться сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.6. Должностные лица (органы)  в которые адресуется жалоба в досудебном порядке

Органом местного самоуправления Екатериновского сельского поселения Щербиновского района, должностными лицами, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке являются:

- администрация Екатериновского сельского поселения Щербиновского района;

- Глава поселения.   

5.7. Сроки рассмотрения жалобы

Поступившая жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа в приеме документов у заявителя либо в устранении допущенных опечаток и ошибок  или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.8. Результат досудебного обжалования

5.8.1. По результатам досудебного (внесудебного) обжалования принимается решение о признании жалобы обоснованной, частично обоснованной или необоснованной.

5.8.2. В случае признания жалобы необоснованной заявитель уведомляется об этом, ему разъясняется порядок обращения в суд с указанием юрисдикции и адреса суда.  В случае признания жалобы обоснованной (частично обоснованной) в орган, решения и действия (бездействия) которого обжалуются, а также должностным лицам, решения которых обжалуются, направляется обязательное для исполнения предписание, констатирующее с обязательной ссылкой на нормативные правовые акты, выявленные при предоставлении муниципальной услуги нарушения, устанавливающие сроки для устранения причин нарушения прав, свобод и законных интересов заявителя, рекомендации о привлечении к дисциплинарной ответственности лиц, допустивших нарушения при предоставлении муниципальной услуги.

5.8.3. Одновременно заявитель уведомляется о признании жалобы  обоснованной (частично обоснованной) и о принятых мерах.

Глава

Екатериновского сельского поселения

Щербиновского района                                                                       В.Н.Желтушко
Приложение № 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Подготовка и утверждение градостроительного плана
земельного участка в виде 

отдельного документа»

ФОРМА

заявления о выдаче градостроительного плана

 земельного участка
                                                                 Главе

                                                                 Екатериновского сельского поселения

                                                                 Щербиновского района

                                                                  ___________________________________

                                                                  ___________________________________

                                                                  (наименование застройщика, ФИО, паспортные данные – для
                                                                  ___________________________________

                                                                  граждан, полное наименование организации – для юридических 

                                                                  ___________________________________

                                                                                                       лиц, его почтовый индекс и адрес, телефон)

                                                                  ___________________________________

                                                   ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу  выдать градостроительный план земельного участка с кадастровым номером ____________________________________________,
расположенного по адресу: ____________________________________________

____________________________________________________________________ под строительство (реконструкцию) объекта капитального строительства

Приложение:

 1. ____________________________________________________________

 2. ____________________________________________________________

 3. ____________________________________________________________

 4. ____________________________________________________________

________________________                                                      _________________

                                (ФИО)                                                                                                                                    (подпись)

Дата  подачи заявления:  «___» ________________ 20__ год
Глава

Екатериновского сельского поселения 

Щербиновского района
                                                                      В.Н.Желтушко                                                                          
                                                                                                                                   Приложение № 2
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«Подготовка и утверждение градостроительного плана
земельного участка в виде 

отдельного документа»

БЛОК-СХЕМА

    процедуры выдачи градостроительного плана земельного участка














Глава

Екатериновского сельского поселения

Щербиновского района                                                                       В.Н.Желтушко 
Прием и регистрация заявления о подготовке и выдаче градостроительного плана


земельного участка, а также прилагаемых к нему документов





Проверка оформления заявления и соответствия приложенных к нему документов


документам, указанным в заявлении





Рассмотрение заявления





Выдача градостроительного плана земельного участка и постановления  администрации Екатериновского сельского поселения Щербиновского района об утверждении градостроительного плана земельного участка





При наличии необходимых документов





При наличии не всех необходимых документов





Подготовка градостроительного плана земельного участка и проекта постановления администрации Екатериновского сельского поселения об утверждении градостроительного плана земельного участка





Отказ в предоставлении муниципальной услуги и возврат всех представленных заявителем документов





Выдача отказа заявителю








